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Yonetsel Siirecler

Cumbhurbaskanlig1 insan Kaynaklar1 Ofisi (CBIKO) Is ve Islemleri Alt Siireci
Yetenek Kapisi Is ve Islemleri Alt Detay Siireci
Ulusal Staj Programu Is ve Islemleri Alt Detay Siireci
Dogu Anadolu Kariyer Fuari (DAKAF) Is ve Islemleri Alt Detay Siireci
Etkinlik Tasarlama Is ve Islemleri Alt Siireci
Etkinlik Tasarlama Is ve Islemleri Alt Detay Siireci
Dis Paydaslarla Is Birligi Alt Siireci

Dis Paydaslarla Is Birligi Alt Detay Siireci

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan




Siire¢ Adu:

Yonetsel Siirecler

Ana Siire¢ Sorumlulari:

Kariyer Gelistirme Uygulama ve Arastirma Merkezi
(KARGEM) Miidiirii, Miidiir Yardimecilari, Yonetim Kurulu
Uyeleri

Ana Siire¢ Uygulayicilar:

KARGEM Midiirii, Miidiir Yardimcilari, Yonetim Kurulu Uyeleri,
Idari memur

Ana Siirecin Kapsami ve Amaci

KARGEM’in organizasyonel yapisi dogrultusunda personelin gérev
ve sorumluluklarmin belirlenmesi, is birliklerinin olusturulmasi ve
sonuglarinin degerlendirilmesi/izlenmesinin saglanmasi.

Ana Siire¢ Girdileri

KARGEM’in vizyon ve misyonu, paydas talepleri, Universitemizin
hizmet ve kalite politikasi, yasal mevzuatlar, performans gostergeleri

Cumhurbagskanlig1 insan Kaynaklar1 Ofisi (CBIKO) Is ve Islemleri

Alt Siiregler Etkinlik Tasarlama Siiregleri
Dis paydaslarla is birligi siiregleri
Birimin performans gostergeleri
Ana Siire¢ Ciktilar Etkinlik say1s

Gergeklestirilen is birlikleri ve protokoller

Ana Siire¢ Performans Gostergeleri

Birimin toplumsal hizmet faaliyetlerine iligskin hedefleri
gerceklestirme yiizdesi

Birimin i¢ paydaslari ile gergeklestirdigi yillik geribildirim ve
degerlendirme toplantilarinin sayisi

Birimin dig paydaslar1 ile ger¢eklestirdigi yillik geribildirim ve
degerlendirme toplantilarinin sayist

[yilestirilen yonetsel siireglerin say1si

Universitemizin dijital medyada goriiniirliigiinii saglamaya y&nelik
istatistikler

Ana Siirecin Miisterisi

I¢ ve dis paydaslar

Ana Siirecin Tedarikcisi

Tiim akademik ve idari birimler, 6grenciler, STK’lar, kamu/6zel
kurum ve kuruluslari




Siire¢ Ada:

Cumhurbaskanhg insan Kaynaklan Ofisi (CBIKO)

Is ve Islemleri Alt Siireci

Ust Siireci:

'Yonetsel Ana Siireci

Alt Siire¢ Uygulayicilar:

KARGEM Miidiirii, Miidiir Yardimeilari, Yénetim Kurulu Uyeleri,
[dari memur

Alt Siirecin Kapsami ve Amaci

Cumhurbagkanlig1 insan Kaynaklar1 Ofisinden (CBIKO) gelen resmi
yazilar ve bu yazilarinin gereginin yapilmasi

Yetenek Kapisi is ve islemleri

Ulusal Staj Programi i ve iglemleri

Alt Siire¢ Girdileri

CBIKO’dan gelen resmi yazilar ve eposta gonderileri, paydas
toplantilar1, resmi yazigsmalar, izin alma islemleri

Yetenek Kapisi is ve islemleri

[Ulusal Staj Programi ig ve iglemleri

Alt Siiregler Faaliyetleri

CBIKO’dan gelen taleplerin KARGEM tarafindan planlanmas1

Alt Siire¢ Ciktilar:

Faaliyetin yonetim kurulu karina doniistiiriillmesi

Faaliyetin gerceklestirilmesi

[Faaliyetin arsivlenerek belgelendirilmesi

Universitemizin performans gostergelerine katki saglanmasi

Alt Siirecin Performans Gostergeleri

Birimin i¢ paydaslari ile gerceklestirdigi etkinlik sayisi

Birimin dig paydaslar ile gerceklestirdigi etkinlik sayisi
Universitemizin dijital medyada goriiniirliigiinii saglamaya y&nelik
istatistikler

Alt Siirecin Miisterisi

Ogrenci, akademik ve idari personel ve diger paydaslar

Alt Siirecin Tedarikgisi

Tiim akademik ve idari birimler, 6grenciler, STK’lar, kamu/6zel
kurum ve kuruluglari




Siire¢ Adu:

Yetenek Kapisi Islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Cumhurbagskanlig1 insan Kaynaklar1 Ofisi (CBIKO) is ve Islemleri

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

KARGEM Midiiri, Midir Yardimeilari, Yonetim Kurulu Uyeleri

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilari

KARGEM Miidiirii, Miidiir Yardimeilari, Yonetim Kurulu Uyeleri,
[dari memur

Alt Detay Siirecin Amaci

Paydaslar ile is birligi ve katilime1 yonetisim anlayisi kapsaminda
karar alma siireglerinin ve uygulamalarinin etkin olmasinin
saglanmasi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

CBIKO’dan gelen resmi yazilar ve eposta gonderileri, paydas
toplantilar1, resmi yazigsmalar, izin alma islemleri

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri

CBIKO’dan gelen taleplerin KARGEM Miidiirliigiine iletilmesi
CBIKO’dan gelen taleplerin KARGEM Yénetim Kurulu ile
paylasilmasi

'Yonetim Kurulunun siireci degerlendirilmesi

'Yazigmalarin yapilmasi

SKS ve diger paydaslarla ile is birligi yapilmasi

Gerekiyorsa Rektorlikten izin alinmast

Genel Sekreterlik kanaliyla Basin Yayin Midirliigiine ve ilgili diger
birimlere siirecin bildirilmesi

KARGEM Miidiirligiince gerekli duyurularin yapilmasi

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Faaliyetin yonetim kurulu karina doniistiiriillmesi

Faaliyetin gerceklestirilmesi

[Faaliyetin arsivlenerek belgelendirilmesi

Universitemizin performans gostergelerine katki saglanmasi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

'Yetenek Kapisi’na kayitlanan 6grenci sayisi
Yetenek Kapisini tanitmak igin birimin i¢ paydaglari ile
gergeklestirdigi etkinlik sayisi

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Ogrenci, akademik ve idari personel ve diger paydaslar

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Tiim akademik ve idari birimler, 6grenciler, STK lar, kamu/6zel
kurum ve kuruluglari




Yetenek Kapis1 Alt Detay Siireci

Yetenek Kapisi ve Ulusal Staj Programi Islemleri

v

KARGEM Miidiirliigiine iletilir.
v

Yonetim ile paylagilir.

Y

Yo6netim kurulu

Ret yaziyt inceler.

Yazigmalar baglatilir.

v

Ust yaziyla Rektorliige sunulur.

v

Rektor

Ret .
karar verir.

Genel Sekreterlik kanaliyla Basin Yayn
Miidiirliigiine ve ilgili diger birimlere iletilir.

v

KARGEM Miidiirliigiince de gerekli
duyurular yapilir.

Hazirhiklar tamamlanir.

v

( Hazirliklar son bulur. )




Siire¢ Adu:

Ulusal Staj Programu is ve islemleri Alt Detay

Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Cumhurbagkanligi insan Kaynaklar1 Ofisi (CBIKO) Is ve Islemleri

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

KARGEM Miidiirii, Miidiir Yardimeilari, Yonetim Kurulu Uyeleri

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilari

KARGEM Midiirii, Midir Yardimcilari, Y6netim Kurulu Uyeleri,
[dari memur

Alt Detay Siirecin Amaci

Paydaslar ile is birligi yapilarak Ulusal Staj Programi kapsaminda
Ogrencilerin stajlarini yapmalarini saglama

Alt Detay Siire¢ Girdileri

CBIKO’dan gelen resmi yazilar ve eposta génderileri, paydas
toplantilari, resmi yazigmalar, izin alma iglemleri
Ulusal Staj Programinda kapsaminda gelen talepler

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri

CBIKO’dan veya Rektorliikten gelen taleplerin KARGEM
Miidiirliigiine iletilmesi

Taleplerin KARGEM Yo&netim Kurulu ile paylasilmasi

'Y 6netim Kurulunun siireci degerlendirilmesi

'Yazigmalarin yapilmasi

SKS ve diger paydaslarla ile ig birligi yapilmasi

Genel Sekreterlik kanaliyla Basin Yayin Miidiirliigiine ve ilgili diger
birimlere siirecin bildirilmesi

KARGEM Miidiirliigiince gerekli duyurularin yapilmasi

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Faaliyetin yonetim kurulu karina doniistiiriillmesi

[Faaliyetin gergeklestirilmesi

Faaliyetin arsivlenerek belgelendirilmesi

Universitemizin performans gostergelerine katk1 saglanmasi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Universitenin staja baslattigi grenci sayisi

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Ogrenci, akademik ve idari personel ve diger paydaslar

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Tiim akademik ve idari birimler, 6grenciler, STK’lar, kamu/6zel
kurum ve kuruluslari




Ulusal Staj Program Alt Detay Siireci

Rektorliikten KARGEM’e yaz1 gelir

v

Yoénetim kurulu yaziya istinaden toplanir

Duyuruya ait detaylar netlestirilir.

v

Rektorliige sunulur.

v

Universitenin Basmn ve Halkla iliskiler Birimi tarafindan ulusal staj
programina bagvuru igin duyuru yayinlanir.

v

Duyuruya istinaden 6grenciler Ulusal Staj Programi kapsaminda
kurumlara basvuru yapar.

v

Kurumlar karar
verir.

Ogrenciler staja gider.

v

— Staj tamamlanmaz.

Ogrenci, Kariyer Kapis iizerinden ankete katilarak staj siirecini degerlendirir.

v

Universite Kariyer
kapist sorumlusu
son onay iglemi

Onaylanmaz

v

| Onavlanir |

v

lusal staj t 1 .. Lo .
( Ulusal staj programi tamamlamir >_> Staj islemleri arsivlenir




Dogu Anadolu Kariyer Fuar1 (DAKAF) s ve Islemleri

Siire¢ Adu:

Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢ Cumhurbagkanligi insan Kaynaklar1 Ofisi (CBIKO) Is ve Islemleri

Alt DEtay Sureg: Sorumlulari KARGEM Midiiri, Midir Yardimeilari, Yonetim Kurulu Uyeleri

KARGEM Miidiirii, Miidiir Yardimeilari, Yonetim Kurulu Uyeleri,
[dari memur

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilari

Dogu Anadolu Kariyer Fuari (DAKAF) ile ilgili is ve islemlerin
planlanmast

Alt Detay Siirecin Amaci

CBIKO’dan ve fuari diizenleyen ev sahibi iiniversiten gelen resmi
Alt Detay Siirec¢ Girdileri yazilar ve eposta gonderileri, paydas toplantilari, resmi yazigmalar,
izin alma islemleri

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri DAKAF’in KARGEM tarafindan planlanmasi

Faaliyetin yonetim kurulu karina doniistiiriillmesi

.. [Faaliyetin gergeklestirilmesi
Alt Detay Siire¢ Ciktilarl Faaliyetin arsivlenerek belgelendirilmesi

Universitemizin performans gostergelerine katk1 saglanmasi

Birimin i¢ paydaglar ile gergeklestirdigi etkinlik sayisi
Birimin dig paydaslar ile gerceklestirdigi etkinlik sayisi

Alt Detay Siirecin Performans Universitemizin dijital medyada goriiniirliigiinii saglamaya y&nelik

Gostergeleri istatistikler
Alt Detay Siirecin Miisterisi Ogrenci, akademik ve idari personel ve diger paydaslar

Tiim akademik ve idari birimler, 6grenciler, STK’lar, kamu/6zel
kurum ve kuruluglari

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi




Dogu Anadolu Kariyer Fuar1 (DAKAF) Alt Detay Siireci

Cumhurbagkanlig1 insan Kaynaklar1 Ofisi
(CBIKO)tarafindan DAKAF etkinligi belirlenir.

3

DAKAF’a katilacak paydas tiniversiteler CBIKO tarafindan belirlenir.

v

CBIKO tarafindan paydas iiniversitelere (Rektérliige) ilgili yaz gonderilir.

v

CBIKO tarafindan génderilen ilgili yazi Rektorliik araciligiyla KARGEM’e
iletilir.

v

KARGEM
Yonetim
Kurulu toplanir

Ret [€—

Kurul DAKAF ile ilgili yapilmasi gereken isleri diizene koyar.

v

Kurulun yaptig: planlamalar Rektor ile goriisiiliir.

Rektor

Ret |4— karar verir.

Kabul

KARGEM
Yonetim
Kurulu

Yazigmalar baglatilir.

v

Ust yaziyla Rektorliige sunulur.

v

Genel Sekreterlik kanaliyla Basin Yaym Miudirliigiine ve ilgili diger birimlere dagitilir.

v

Tim birimlere ilgili yazi gonderilir.

KARGEM tarafindan d@gerekli duyurular yapilir.

v

DAKAF Etkinlik hazirliklarina baglanir.

v

Etkinlik zamaninda katilim gergeklesir.

v

Arsive kaydedilir. < ( Etkinlik Son Bulur. )




Siire¢ Ada:

Etkinlik Tasarlama Is ve Islemleri Alt Siireci

Ust Siireci:

'Yonetsel Ana Siireci

Alt Siire¢ Uygulayicilar:

KARGEM Miidiirii, Miidiir Yardimeilari, Yénetim Kurulu Uyeleri,
[dari memur

Alt Siirecin Kapsami ve Amaci

KARGEM biinyesinde Universitemizin insan kaynagini iyilestirme
ve gelistirme amach etkinlik planlama

Alt Siire¢ Girdileri

Paydas toplantilar1, resmi yazigmalar, izin alma islemleri

Alt Siiregler Faaliyetleri

Universitemizin insan kaynagini iyilestirme ve gelistirme amagh
etkinlik planlama

Alt Siire¢ Ciktilar:

[Faaliyetin yonetim kurulu karma doniistiirilmesi

Faaliyetin gerceklestirilmesi

[Faaliyetin arsivlenerek belgelendirilmesi

Universitemizin performans gostergelerine katki saglanmasi

Alt Siirecin Performans Gostergeleri

Birimin i¢ paydaslari ile gerceklestirdigi etkinlik sayisi

Birimin dig paydaslar ile gerceklestirdigi etkinlik sayisi
Universitemizin dijital medyada goriiniirliigiinii saglamaya y&nelik
istatistikler

Alt Siirecin Miisterisi

Ogrenci, akademik ve idari personel ve diger paydaslar

Alt Siirecin Tedarikgisi

Tiim akademik ve idari birimler, 6grenciler, STK’lar, kamu/6zel
kurum ve kuruluglari




Siire¢ Adu:

Etkinlik Tasarlama is ve Islemleri Alt Detay

Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Etkinlik Tasarlama Is ve Islemleri

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

KARGEM Midiri, Midir Yardimeilari, Yonetim Kurulu Uyeleri

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilari

KARGEM Miidiirii, Miidiir Yardimcilari, Yonetim Kurulu Uyeleri,
[dari memur

Alt Detay Siirecin Amaci

KARGEM biinyesinde Universitemizin insan kaynagini iyilestirme
ve gelistirme amach etkinlik planlama

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Paydas toplantilari, resmi yazigmalar, izin alma islemleri

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri

Universitemizin insan kaynagini iyilestirme ve gelistirme amagh
etkinlik planlama

Planlanan etkinligin KARGEM Miidiiriine bildirilmesi
Etkinligin onaylanmasi halinde yonetim kurulunun onayina
sunulmast

Planlanan etkinligin iist yonetici ile paylasiimasi

Etkinligin gerceklestirilmesi

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

[Faaliyetin yonetim kurulu karma doniistiiriilmesi

Faaliyetin gerceklestirilmesi

[Faaliyetin arsivlenerek belgelendirilmesi

Universitemizin performans gostergelerine katki saglanmasi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Birimin i¢ paydaslari ile gerceklestirdigi etkinlik sayisi

Birimin dis paydaslar ile gerceklestirdigi etkinlik sayisi
Universitemizin dijital medyada gériiniirliigiinii saglamaya yonelik
istatistikler

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Ogrenci, akademik ve idari personel ve diger paydaslar

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Tiim akademik ve idari birimler, 6grenciler, STK’lar, kamu/6zel
kurum ve kuruluslar




Etkinlik Tasarlama Alt Detay Siireci

G\/Ierkez yOnetim kurulu tiyesi etkinlik 6ncrir.>

v

Yonetim kurulu 6neriyi tartisir.

v

Yonetim
kurulu
karar verir.

\ 4
Etkinlik
Kabul diizenlenmez
—® | Merkez iiyesi etkinligi ayrintili tanimlar.
A +
Merkez iiyesi etkinligi yapacak uzmanla
iletisim kurar.
Diizeltme Uzman_ —> Ret
karar verir.
Kabul Etkinlik
diizenlenmez
Merkez etkinligi list makama onava sunar.
Diizeltme € —> Red
Onayin
alinmast +
Etkinlik
+ diizenlenmez
Kabul
— Uzmanin kurumuih izin talebi yazilir.
Diizeltme Red
\ 4
Kabul i Etkinlik
diizenlenmez

v

Duyuru yapilir ve uzman getirilir.

v

Etkinlik gergeklestirilir.

v

C Etkinlik son bulur Etkinlik kaydedilir.




Siirec Ada:

Dis Paydaslarla is Birligi Alt Siireci

Ust Siireci:

'Yonetsel Ana Siireci

Alt Siire¢ Uygulayicilar:

KARGEM Midiirii, Miidiir Yardimecilari, Yo6netim Kurulu Uyeleri,
Idari memur

Alt Siirecin Kapsami ve Amaci

Universitemizin dis paydaslarda giiclii bir bag kurmasini saglamak

Alt Siire¢ Girdileri

Dis paydas toplantilari, is birligi protokolleri

Alt Siirecler Faaliyetleri

D1s paydasglarla siirekli ve giiclii bir bag kurmak i¢in periyodik
toplantilar yapilmasi
[s birligi imkan1 olan alanlarda mentdrliik yapilmasi

Alt Siire¢ Ciktilari

Faaliyetin yonetim kurulu karina doniistiiriillmesi

[Faaliyetin gergeklestirilmesi

Faaliyetin arsivlenerek belgelendirilmesi

Universitemizin performans gostergelerine katk1 saglanmasi

Alt Siirecin Performans Gostergeleri

Birimin dis paydaslari ile gerceklestirdigi etkinlik sayisi

Alt Siirecin Miisterisi

Ogrenci, akademik ve idari personel ve diger paydaslar

Alt Siirecin Tedarikgisi

Tiim akademik ve idari birimler, 6grenciler, STK’lar, kamu/6zel
kurum ve kuruluslari




Siire¢ Adu:

Dis Paydaslarla is Birligi Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Etkinlik Tasarlama Is ve Islemleri

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

KARGEM Midiri, Midir Yardimeilari, Yonetim Kurulu Uyeleri

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilari

KARGEM Miidiirii, Miidiir Yardimeilari, Yonetim Kurulu Uyeleri,
[dari memur

Alt Detay Siirecin Amaci

Universitemizin dis paydaslarda gii¢lii bir bag kurmasina katki
sunmak

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Dis paydas toplantilari, resmi yazigmalar, izin alma iglemleri

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri

KARGEM ile STK is birlikleri

KARGEM ile diger kamu kuruluslari is birlikleri
KARGEM ile sanayi ve esnaf ig birlikleri
Metorliik hizmetleri

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

D1s paydaslarla giiglii bag kurulmasi

[Faaliyetin gergeklestirilmesi

Faaliyetin arsivlenerek belgelendirilmesi

Universitemizin performans gostergelerine katk1 saglanmasi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Birimin dig paydaslar ile gerceklestirdigi etkinlik sayisi

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Ogrenci, akademik ve idari personel ve diger paydaslar

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

STK’lar, kamu/6zel kurum ve kuruluslart




Dis Paydaslarla Is Birligi Alt Detay Siireci

[ Yonetim Kurulunca Kontrol Edilen Etkinlikler ]

Kurum igi

A

i¢c Paydas

l

Gerekli
Yazismalar Yapilir

l

Etkinlik
Onaya
Sunulur

Kabul Ret

Etkinlik Etkinlik iptal
Gergeklestirilir Edilir

Etkinlik kaydedilir.

v

Paydaslar

Kurum Digi

Dig Paydas
\4
Paydaslar Ziyaret
Edilir

Etkinlik

Onaya

Sunulur

Kabul Ret
v
Gerekli Etkinlik iptal
Yazismalar Yapilir Edilir

Etkinlik

Gerceklestirilir

Etkinlik kaydedilir.




